SO GDPT KIEN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT PHU QUOC DPéc lap - Tw do - Hanh phic
S6: OF /KH-THPT Phii Quéc, ngay 05 thding 01 nim 2024
KE HOACH

Cai cach hanh chinh nam 2024

Thyc hién Nghi quyet s& 76/NQ-CP ngay 15/07/2021 ctia Chinh pht ban
hanh Chuong trinh téng thé cai cach hanh chinh nha nuéc giai doan 2021-2030;
Chi thi s6 23/CT-TTg ngay 02/09/2021 cta Thu tuéng Chinh phu vé viéc ddy
manh thye hién Chuong trinh téng thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan
2021-2030; K& hoach sé 39/KH-UBND ngay 23/02/2022 cia UBND tinh vé viée
thuc hién chwong trinh tdng thé cai cach hanh chinh 5 nim giai doan 2021-2025
trén dja ban tinh Kién Giang.

Thuc hién K& hoach sé 300/KH-UBND ngay 20 thang 12 nim 2023 cuia
Uy ban nhén dén tinh Kién Giang vé Cong tac cai cach hanh chinh nim 2024;

Cin ctr ké hoach s 4524/KH-SGDDPT ngay 29/12/2023 clia S& Gido duc
va Pao tao Kién Giang vé& K& hoach cong tic cai cach hanh chinh nim 2024.

Truong THPT Pht Quéc xdy dung ké hoach cai cich hanh chinh nam
2024 nhu sau:

I. MUC TIEU

- Xéc dinh CCHC la nhiém vu thudng xuyén va 1a giai phap quan trong
trong chuong trinh 1am viéc hang nam ctia nha truong dé lam co sé chi dao, didu
hanh, gép phén hoan thanh cac muyc tiéu, giai phap d3 dé ra.

- Trong tam cua CCHC tai don vi 1a cong chic, cong vu va nang cao chét
lugng hoat dong ctia B phan Tiép nhan va Tra két qua. Tap trung dao tao, boi
dudng chuyén mén, nghiép vy, k¥ nang hanh chinh, thai dg giao tiép cho doi ngii
can bd, cong chirc. Dam bao can b, cong chirc cd phim chit dao dic tdt, du
trinh d9, néng lyc va tinh than trach nhiém cao trong moi cong viéc.

- G6p phén xdy dung mét nén hanh chinh trong sach, minh bach, viing
manh, timg budc chuyén nghiép, hién dai hoa.

Néng cao niém tin ctia nhan dan vio sy linh dao cia Pang, s quan ly
diéu hanh cua co quan hanh chinh nha nuéc, lanh manh héa quan hé giita can bg,
cong chic voi nhan dan, bio dam nén hanh chinh huéng dén phuc vu nhén
dan.

1. NHIEM vy CAI CACH HANH CHINH

1. Cai cach thé ché

- Xay dyng va hoan thién hé théng t chirc va hoat dong cua nha truong;

- Tb chirc quén tridt, trién khai thuc hién Kkip thai, diy do, ding quy dinh
cac van ban quy pham phap luat lién quan dén linh vuc gido duc trong nha
truong. Ra soat quy dinh hanh chinh va kién nghj don gian héa cac tha tyc hanh
chinh tai nha truong;



- Xay dung chuong trinh hanh déng phong, chéng tham nhiing, thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi;
- Thuc hién ding quy dinh, quy trinh vé trinh tu soan thio, thdm dinh van
ban trudce khi ban hanh.
2. Cai cach thii tuc hanh chinh va giai quyét thi tuc hanh chinh
- Ra soat, thong ké, hé théng hoéa cac vin ban quy pham phép luat lién
quan dén Iinh vuc gido duc. Danh gia thyc trang thu tuc hanh chinh trén céc linh
vuc quan ly nha nudc va thuc hién céc thu tuc hanh chinh phu hgp véi quy dinh
cta phép luat.
- Cép nhat, cong bd diy du tha tuc hanh chinh thudc thdm quyén cia S&
Gido duc va Bao tao cho can b vién chire, nhén vién va hoc sinh cia nha truong.
- Bam bao thyc hién tbt viéc tiép nhén, xir Iy phan 4nh, kién nghi cta ca
nhan, td chiic v& céc quy dinh hanh chinh; ting cudng cong tic kiém tra, gidm
sat viéc thyuc hién tha tuc hanh chinh cia céc bd phéan lién quan dén cong tac cai
cach hanh chinh.
- Thuc hién dung quy trinh, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh lién
quan dén linh vire gido duc trong nha trudng.
3. Cai cach t6 chirc bd may
- Ra soét vi tri, chirc ndng, nhiém vy, quyén han, co ciu td chic cia nha
truong dé didu chinh hodic @ nghi cip c6 thdm quyén diéu chinh khic phuc tinh
trang ch?)ng chéo, trung 1ap vé chirc ning, nhiém vy, quyén han; thuc hién bién
ché khong diing quy dinh.
- Thyc hién theo Dé 4n vé chirc danh cOng viéc va vi tri viéc lam.
- Nang cao vai tro, trich nhiém ciia nguoi ding dau trong cong tac cai
cach hanh chinh va hiéu qua hoat déng cia nha tru’ong
- Tiép tuc bd sung, sua d6i Quy che lam viée, dam bao thyc hién dung
chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc cia nha truong theo dung
quy dinh.

4. Cai cach ché d§ cong vu

- Thuc hién dung quy dinh cua phép ludt vé cong tac, bd tri, phan cong
nhiém vu cho vién chirc. Viéc phan céng, b tri phai dam bao tiéu chuén, phu
hop véi trinh dg, nang luc, s& truong cua can b, vién chirc, quan tdm nhing
vién chirc tré ¢ phim chét dao dirc, trinh d6 va ning luc cong tic.

- Nang cao nang luc d6i ngili can b, vién chirc theo huéng dao tao, bdi
dudng c6 chit luong, thiét thuc, khéng chay theo sé lugng va phai pha hop véi
vi tri, chirc danh c6ng viéc; quan tAm dao tao, bdi dudng do ngii ké cén.

- Phéi hop dé t6 chirc tip hudn cho dbi ngii can bd, nhan vién 1am cong tac
cai cach hanh chinh, kiém tra va luu trif thu tuc hanh chinh.

- Néang cao trach nhiém, ky ludt, ky cuong hanh chinh, dao dirc cia cbng
chure, vién chirc va nhan vién.

5. Cai cach tai chinh cong

- Pay manh viéc thuc hanh tiét kiém, phong - chéng tham nhfing, 1ang phi
trén tit ca cac linh vuc gia dyc cia nha trudng.

- Tiép tuc thuc hién cé hiéu qua Nghi dinh s§ 130/2005/ND-CP, ngay

17/10/2005 ctia chinh phil vé ché d6 ty chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién
ché va kinh phi quéan 1y hanh chinh; Théng tu 71/2006/TT-BTC ngay 9/8/2006



huéng din thuc hién Nghi dinh 43/2006/ND-CP cia Chinh Phu quy dinh quyen
tur ch, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, td chirc bé may, bién ché va
tai chinh d6i véi don vi su nghiép; Thong tu 07/2009/TTLT-BGDDT- BNV ngiy
15/4/2009 huéng dan thuc hién quyén tw chd, tu chiu trach nhiém vé thyc hién
nhiém vy, t6 chirc bd may, bién ché dbi véi don vi sur nghiép cong lap gido duc va
dao tao.

- Thyc hién Quy ché chi tiéu néi b, Quy ché dan chu co sé&; cong khai,
minh bach trong quan 1y, sir dung tai chinh cong, thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi.

6. Hién dai héa nén hanh chinh

- Tiép tuc ning cao hoat dong website trudong, dam bao c6 ddy dua thong tin
theo quy dinh tai Nghi dinh sb 43/2011/ND-CP, ngay 13/6/2011 ctia Chinh phu.
Khai thac sir dung c6 hidu quéa website va hop thu dién tir ctia trudng. Tiép tuc
ddy manh tin hoc héa trong quan 1y, diéu hanh nha trudng théng qua hé théng
thur dién tr, van ban dién tr trong nha trudng.

- Xay dung ndi quy, quy ché cua co quan, thuc hién giam héi hop, giam
van ban, gidy t& hanh chinh. Tang cudng trach nhiém cua c4 nhén trong giai
quyet cong viéc.

- Tiép tuc hoan thién viéc ap dung hé théng van quan ly chét luong vé6i thi
tuc hanh chinh thudc thim quyen giai quyét cia nha trudong.

7. Cong tac chi dao, diéu hanh cii cich hanh chinh

Ban hanh kip thoi cdc van ban kiém tra, chi dao, tuyén truyén nhim thuc
hién tét ké hoach nay.

Té chirc 16ng ghép cac hoi nghi, so két, tong két vé cong tac cai cach hanh &~

chinh.

Khen thudng céc c4 nhan, t6 chic thuc hién t6t cdng tac cai cach hanh
chinh trén co sé dua vao cac chi sb cai cach hanh chinh d3 dugc xac dinh

III. TO CHU'C THU'C HIEN

T Vin phong va van thu luu trir ra sodt cic ndi dung vin béan chi dao cua
cAp trén, vin ban ctia nha trudong dé td chirc tuyén truyén trong can bd, vién chic
va hoc sinh.

Céac bd phén cta nha trudng thuc hién gidi quyét cac thi tuc hanh chinh
tham muu cho Hiéu trudng x4y dung cac bao céo, ké hoach hoat dong cua nha
truong va thuc hién theo cac nhiém vu dugc phan cong. /.
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